Tecnologia y

CienciaszAgua

Guia para firmas autografas y digitales

certificadas

Contenido
1. DEFINICION .iieeuuuiiiirennsssssrmssssssssrssnsssssssssssssssssssssssssssmssnssssssmssnssssssssnnssssnses 2
2. EJEMPLOS. . ittt etunsssanssssnnsssssnsssnanssssssssssssssssssssssssssssnsssssnssssnssssnnnssnnnnnen 2
2.1, FIRMA AUTOGRAFA 1ttt tutttntetaeetatetaeerasesasstasssasesase st sasssarssrsssrresrrssressrrssreesnes 2
2.2. FIRMA DIGITAL CERTIFICADA 1.t tttttttttteeesssssssesseesssseeseseseessessssesssennn: 4
2.2.1. Dénde y cdmo firmar digitalmente.........covvririniiiiiiiiicie e 6
2.2.1.1. Adobe ACrobat REAAEI ..uiiiiiiii i i e e et 6
2.2.1.1.1.Crear ID CertifiCada..oiiiiiiiiiiiiiieiiiiteiiiiseessiissesisssessanssessasssssssnssessansnenns 6
2.2.1.1.2.Firma documento CON SU ID ..iiuiiiiiiiiiiiii i i it reereeenternneeaneeraneas 12

2.2.1.2. Firma digital certificada mediante ilovepdf.com .........ccooiiiiiiiiiiiiiies 17



Tecnologfa y
C1enc1as@Agua

1.Definicion
Firma autografa: firma realizada en papel directamente por el firmante
de su pufio y letra.
Firma digital certificada: una firma digital es un sello de autenticacién
electréonico cifrado en informacién digital, como mensajes de correo,

macros o documentos electrénicos. La firma constata que la informacién

proviene del firmante y no se ha modificado (Microsoft, s.f).

2.Ejemplos

2.1. Firma autografa

Debera escanear el documento firmado en buena calidad (300-600 dpi)
de manera que la firma en tinta sea reconocible. En caso de no contar con
escaner, puede hacerlo por medio de fotografia, siempre y cuando ésta

se encuentre ajustada, centrada y en alta calidad.

Si los autores se encuentran en diferentes instituciones, cada uno puede
hacer llegar su documento firmado de manera individual, siempre y

cuando se cumpla con lo solicitado.

El ejemplo de firma autdgrafa lo puede ver a continuacién:


https://support.microsoft.com/es-es/office/firmas-digitales-y-certificados-8186cd15-e7ac-4a16-8597-22bd163e8e96#:%7E:text=Una%20firma%20digital%20es%20un,de%20una%20l%C3%ADnea%20de%20firma.
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PERMISO PARA PUBLICAR

Atribucion: como autor debo dar el crédito apropiado, proporcionar un enlace a la
licencia, e indicar si se hicieron cambios. Puedo hacerlo de cualquier manera
razonable, pero no de forma que sugiera que el licenciante me respalda a mi o al uso.

No comercial: no puedo utilizar el material con fines comerciales.

Compartir igual: si remezclo, transformo o creo a partir del material, debo distribuir
mis contribuciones bajo la misma licencia que el original.

Sin restricciones adicionales: no puedo aplicar términos legales o medidas
tecnoldgicas que restrinjan legalmente a otros hacer cualquier cosa que la licencia
permita (liga de consulta: https://creativecommons.org/licenses/by-nc-
sa/4.0/deed.en).

Asimismo, manifiesto mi conformidad y doy la autorizacién respectiva para realizar
ediciones digitales de mi escrito en los formatos PDF, XMLy HTML, a fin de pueda ser
colocado a disposicion del publico en la pagina web de Tecnologia y ciencias del
agua, bajo la modalidad de descarga gratuita.

Nombrey firma Fecha

Luis Avileg R-‘w% ol~|I~2024
_Aﬂ\aac @\\uu o \ueq JM/ || U(~202y
\ N

Cloodia Mo McZ’é&ér ol |- 2024

Pagina2de3




Tecnologia y

CienciaszAgua
2.2. Firma digital certificada

Hay varios programas y plataformas especializados para la firma
certificada, algunos de los cuales son de pago. Cada autor deberd
considerar cudl usar de acuerdo con sus necesidades.

El certificado digital debe permitir verificar la informacién del firmante,
como su nombre completo, correo electronico, datos de adscripcion, pais
y/o IP del dispositivo desde el cual se firmo.

A continuacién se muestra una hoja firmada digitalmente por medio de

Adobe Acrobat donde puede verificar el certificado:



-
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No comercial: no puedo utilizar el material con fines comerciales.

Compartir igual: si remezclo, transformo o creo a partir del material, debo distribuir
mis contribuciones bajo la misma licencia que el original.

Sin restricciones adicionales: no puedo aplicar términos legales o medidas
tecnoldgicas que restrinjan legalmente a otros hacer cualquier cosa que la licencia
permita (liga de consulta:  https://creativecommons.org/licenses/by-nc-
sa/4.0/deed.en).

Asimismo, manifiesto mi conformidad y doy la autorizacion respectiva para realizar
ediciones digitales de mi escrito en los formatos PDF, XML y HTML, a fin de pueda ser
colocado a disposicion del publico en la pagina web de Tecnologia y ciencias del
agua, bajo la modalidad de descarga gratuita.

Nombre y firma Fecha

por Luis Aviles Rios

Teléfono: + (52) (777) 329 3600, exts. 474 y 475, Coordinacion editorial y proceso de arbitraje:
tyca.ojs@gmail.com

Paseo Cuauhnahuac 8532, Col. Progreso, CP. 62550, Jiutepec, Morelos.  Tel: (777) 329 36000 www.gob.mx/imta



mailto:tyca.ojs@gmail.com
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2.2.1. Donde y como firmar digitalmente

Recomendamos dos opciones gratuitas que se tienen para firmar
digitalmente los documentos solicitados: Adobe Acrobat Reader vy

ilovepdf.com.

A continuacién se explicara el método de cada uno.
2.2.1.1. Adobe Acrobat Reader

Adobe Acrobat Reader permite la creacién de una ID digital para firmar

los documentos.
A continuacién se explica como crear una ID.
2.2.1.1.1. Crear ID Certificada

Al abrir el documento que quiere firmar dé clic en “*Mas herramientas”:

Permiso para public.. %

@B R Q ® iz MM OO (s -/ BET O L

sa/4.0/deed.en). 2

[‘3, Exportar archivo PDF

Crear archivo PDF

Asimismo, manifiesto mi conformidad y doy la autorizacion respectiva para realizar
ediciones digitales de mi escrito en los formatos PDF, XML y HTML, a fin de pueda ser
colocado a disposicion del publico en la pagina web de Tecnologia y ciencias del

agua, bajo la modalidad de descarga gratuita. Eenfiferadiie

Organizar paginas

Nombre y firma Fecha

Enviar para firmar

Enviar y realizar un seguimiento

» I@ Més herramientas

Almacene y comparta arc
Cloud

Editar PDF

Comentar

Rellenar y firmar

@ Iniciar sesiéi

hivos en Document




Comentar

Abrir |

Organizar paginas

Agregar| +
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De clic en la opcion “Certificados”.

74

Rellenar y firmar Editar PDF

Abrir | - Aprir |

x Lo

Censurar Enviar para firmar

Agregar |+ Abric | -

®

&

Exportar archivo PDF

Aprir |

O

Proteger

Agregar| =

Medios enriquecidos

Agregar| =

Crear archivo PDF Combinar archivos

. .. Mejorar Produccidn de

Preparar formulario Optimizar PDF FfiBq q P

digitalizaciones impresion

Agregar | = Agregar | = Agregar | + Agregar | v

S Enviar para R
Indice ; JavaScript
comentarios

Agregar | = Agregar | ~ Agregar | ~

B D&

B B > &

Enviar y realizar un

L Sello
seguimiento

Abrir |+ Agregar = Abrir |+ Abrir

—o=

e &

Medir Certificados

Abrir | - Aprir |

To (=]

Crear una

Estandares de PDF c
herramienta person...

Agregar | + Agregar| +

Una vez que regresa al documento, dé clic en “Firmar digitalmente” y siga

las instrucciones que aparecen:

Comparar archivos Asistente de acciones Accesibilidad
Agregar| + Agregar | ~ Agregar | ~
Inicio  Herramientas Permiso para public.. X

& 8 HEQ Q) 2|72 A M O@

Certificados

-

[

T e g

Ié@ Firmar digitalmente I:IE_) Marca de hora

Nombre y firma

Acrobat Reader

@& Haga clic y arrastre con el ratén para dibujar el drea en la que desea que aparezca la
firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el ares deseada, acceders al
siguiente pase del procese de firma.

Fecha
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Al seguir las instrucciones correctamente se mostrara el siguiente cuadro

y debera dar clic en “Configurar ID digital nuevo”

Firmar con un ID digital

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

p—
( Configurar 1D digital nuevo ) ( Cancelar)

Seleccione “Crear un ID digital nuevo” y dé clic en “Continuar”:

Configurar un ID digital para la firma X

) o Seleccione el tipo de ID digital:
Es necesario un |D digital

para crear una firma digital.
Los ID digitales mas seguras . ; . . )
los emiten entidades de = Utilizar un dispositivo de creacién de firmas
certificacion de confianza y |8Q Configurar una tarjeta inteligente o un testimonio
se basan en dispositivos conectado a su ordenador
seguros, como tarjetas
inteligentes o tokens.
Algunos estan basados en . . ;
alfh e B Utilizar un ID digital de un archivo
|f'"@ mpertar un ID digital existente obtenide de un
También puede crear un D archivo
digital nueve, pero
proporcionan un nivel de
garantia de seguridad bajo.

a @ Crear un ID digital nuevo
LH Crear un ID digital firmado automaticamente

° = )
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En la siguiente ventana seleccione “Guardar en archivo” y dé clic en

continuar:
Seleccionar el destino del ID digital nuevo X
Los ID digitales los emiten @ Guardar en archivo
normalmente entidades de L] EJ

ST e SET i Guardar el ID digital en un archivo de su ordenador

validez de la identidad.
Los ID digitales firmados

automaticamente puede Guardar en el almacén de certificados de Windows
TRMDEEEEEEn d @1 Guardarel ID digital en el almacén de certificados
mismo nivel de seguridad y [EI']

- ) .
43 T 32 TEET EREE de Windows para compartirlo con otras

algunos casos. aplicaciones

Consulte con los
destinatarios si esta es una
forma vélida para la
autenticacion.

° G D)

Llene los campos solicitados con sus datos completos y dé clic en

w f ",
Continuar”:
Crear un ID digital firmado automaticamente X
Introduzca la informacién Nombre Tecnologia y ciencias del agua
de identidad que se usara
para crear el ID digital Unidad organizativa  Coordinacién Editorial

firmado automaticamente.
Nombre de la

Leslldlpies et s arganizacion Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua

automaticamente por
individuos no ofrecen la

- Direccién de correo
seguridad de que la

informacién de identidad Eleclionica tyca.ojs@gmail.com
sea valida. Por este motivo, i
puede que no se acepten Pais o region MX - MEXICO B
en algunos Casos.
Algoritmo clave RSA de 2048 bits v
Uso de 1D digital Firmas digitales w

0
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Ahora seleccione donde se guardara su ID y coloque una contraseia. Esta
contrasena le sera solicitada cada vez que quiera colocar su certificado en
un documento, por lo cual le recomendamos tenerla a la mano siempre,

ya que no se puede acceder al archivo sin ella. Una vez que tenga todo

listo dé clic en “Guardar”:

Guardar el ID digital firmado automaticamente en un archivo X

} ) El ID digital se guardara en la ubicacion siguiente:
Afiada una contrasefia para

proteger la clave privada

del 'D_digitja|' Volvera a Ch\Users\revista_ingenieriaIMTA\AppData\Roaming\Ac
necesitar dicha contrasena

para usar el ID digital para
firmar.
Aplique la contrasefia para proteger el ID digital:
Guarde el archivo de ID
digital en una ubicacion =~ | ssesss .
conocida para poder
copiarlo o hacer una copia
de seguridad.

0
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Ahora se le mostrara su ID para firmar el documento:

Firmar con un ID digital X
Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:
® @ Tecnologia y ciencias del agua (Archivo de ID digital) Ver detalles

Emitido per: Tecnologia y ciencias del agua, Caduca: 2029.11.06

® ( Configurar 1D digital nuevo ) ( Cancelar )
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Comentar

Abrir | ~

Organizar paginas

Agregar|

Comparar archivos

Agregar|

2.2.1.1.2.
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Firma documento con su ID

Al abrir el documento que quiere firmar dé clic en “Mas herramientas”

Permiso para public.. %

@B R Q ® 2 |/

LERUNCRC)

sa/4.0/deed.en|.

ww -

BT o2

Asimismo, manifiesto mi conformidad y doy la autorizacion respectiva para realizar
ediciones digitales de mi escrito en los formatos PDF, XML y HTML, a fin de pueda ser
colocado a disposicion del publico en la pagina web de Tecnologia y ciencias del
agua, bajo la modalidad de descarga gratuita.

Nombre y firma

Fecha

@ Iniciar sesiéi

I}, Exportar archivo PDF v

ﬁ Crear archivo PDF v
Editar PDF
Comentar

f—? Combinar archivos ~
Organizar paginas v

Rellenar y firmar

xdu Enviar para firmar

-~ Enviar y realizar un seguimiento

» I@ Més herramientas

Almacene y comparta archivos en Document

Cloud

Maés informacién

De clic en la opcién “Certificados”

IZ4

Rellenar y firmar

Abrir | -

Censurar

Agregar -

Asistente de acciones

Agregar -

Editar PDF

Abrir | -

x Low

Enviar para firmar

Abrir | -

®

Accesibilidad

Agregar -

&

Exportar archivo PDF

Abrir | =

O

Proteger

Agregar =

Medios enriquecidos

Agregar =

B

Crear archivo PDF

Abrir | =

S

Preparar formulario

Agregar ~

Indice

Agregar ~

ah S

Enviar y realizar un

Combinar archivos Aectl
seguimiento

Agregar - Abrir |

[

—o=

Mejorar
digitalizaciones

Optimizar PDF

Agregar - Agregar| ~

Enviar para R
JavaScript

comentarios

Agregar - Agregar| ~

Sello

Abrir | ~

Produccién de
impresion

Agregar|

Medir

Abrir | -

o
Lo
Estandares de PDF

Agregar| =

&%

Certificados

Abrir | -

(=]

Crear una
herramienta person...

Agregar -
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Hecho esto, regrese al documento y dé clic en “Firmar digitalmente”, siga

las instrucciones que aparecen:

Herramientas Permiso para public.. X

®BHEQ OO :: K MO = ERDIT O~

Certificados I é‘@ Firmar digitalmente I:IE_, Marca de hora

Nombre y firma Fecha

Acrobat Reader

@R He92 clicy arrastre con el ratén para dibujar el drea enla que desea que aparezea la
WY firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada, acceders al

siguiente paso del proceso de firma.

Al seguir las instrucciones correctamente se mostrara el siguiente cuadro,

donde podra seleccionar su ID; una vez seleccionada, dé clic en

“Continuar”:
Firmar con un ID digital X
Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:
e |[i Tecnologiay ciencias del agua (Archivo de ID digital) Ver detalles

% Emitido por: Tecnologia y ciencias del agua, Caduca: 2029.11.06

@ ( Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar )
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Se abrird un cuadro donde en la parte inferior deberd colocar la
contrasena que le asignd al ID durante su creacién. Si selecciona la opcion
“Bloquear el documento tras la firma”, el documento no se podra editar y
nadie mas podra firmarlo, asi que es recomendable que la Ultima persona
que firme el documento seleccione esta opcién. Una vez colocada la

contrasefa, dé clic en “Firmar”:

Firmar como "Tecnologia y ciencias del agua” X

Aspecto  Creado el 2024.10.31 10:09:21 -0... v ( Crear ) ( Editar )

Firmado digitalmente
por Tecnologia y
ciencias del agua

Fecha: 2024.11.06
13:47:37 -06'00"

Bloguear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma. Revisar
Atras Firmar
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Se le pedira guardar el documento. Bastara con guardarlo en la ubicacién

que le sea mas conveniente:

"= Permiso ublicar_firmas.pdf - Adobe Acrobat
Archivoe Edicion  Ver Ventana Ayuda
" Guardar como *

« v <« Windows (C:) » TyCA Compartida » Control Luis » homeoffice » machotes v O Buscar en machotes yel

Organizar = Mueva carpeta = o
I 3908 ~ MNembre Fecha de modificacién Tipo Tamario

homeoffice 2024 06/11/202412:36 pm.  Carpeta de archivos
@ OneDrive "L LIST OF REQUIREMENTS FOR THE EDITIO...  31/08/2021 05:07 p.m. Adobe Acrobat D... A1KB

=L LISTADO DE REQUISITOS PARA LA EDICIO...

/2024 12:18 p.rn. Adobe Acrobat D... 231KB
E Este equipo

b Descargas
Documentos
[ Escritorio
[&=] Imagenes
D Musica
_J Objetos 3D
B Vvideos
i Windows (C)
HP RECOVERY (Y

Membre de archivo: | Permiso para publicar_firmas. pdf -

Tipo: | Archivos Adobe PDF (*.pdf) e

# Ocultar carpetas Cancelar
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Ahora su documento contiene su firma digital con certificado que permite

comprobar la identidad del firmante:

o B E Q O] 2 |/2 A M O® = - B @ =9 g

Certificados ~ m Firmar digitalmente [?3 Marca de hora é& Validar todas las firmas

No bre y fir a Visor de certificados =
Este cuadro de dislogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emisién. Los detalles corresponden
ala entrada seleccionada.
. L. [[] Mostrar todas las rutas de certificacion encontradas
Firmado digitalmente | :
, : Tecnologia y ciencias del agu|  Resumen Detalles Revocacién Confianza Mormativas  Aviso legal
por Tecnologiay
. . Datos del certificada:
ciencias del agua
Nombre Valor &
Fecha: 2024.11.06 o v :
13:52:16 -06'00" B Algoritmodefirma  SHA256 RSA
e B Asunto c=M¥, email=tyca.ojs@gmail.com, ou=Cao...
| T Emisor c=MX, em, yca gmail.com, ou=Coo...
a = Nimere de serie BFB338B2E4 AB42 51 F3EB
~ = Inicio de la validez 2024/11/06 13:37:38 -06'00'
La firma es VALIDA, firmada por Tecnologia y ciencias del agua = Fin de la validez 2029/11/06 13:37:38 -06'00'
<tyca.ojs@gmail.com>. —_— e .. - e &
Hora de firma: 2024/11/06 13:52:16 -06'00" c=MX
» email=tyca.ojs@gmail.com
Resumen de validez ou=Coordinacién Editorial
o=Institute Mexicano de Tecnologia del Agua
Ne ha habido medificacicnes en: documento desde que se firmé. cn=Tecnologia y ciencias del agua
El certificador especificé que se permite rellenar el formulario y firmar y
comentar el decumento, pere no realizar ningdn otro cambio.
El documente estd firmado per el usuario actual.
La hora de Ia firma procede del reloj del equipo del firmante. e e e e e e
La firma se valido a partir de la hora de firma:
2024/11/06 13:52:16 -06'00'
< >
Informacién de firmante @ Este es un certificado con firma personal. La ruta del certificado seleccionado es vélida.
Las comprobaciones de validacién de ruta se realizaron correctamente. Las comprobaciones de validacién de ruta se realizaron a partir de la hora de firma:
= = 2024/11/06 13:52:16 -06'00' 4
La comprobacion de revecacion no se realiza para certificados en los que ha
confiade directamente.
Aceptar
Mostrar certificado de firmante...

Propiedades avanzadas... Validar firma Cerrar
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2.2.1.2. Firma digital certificada mediante ilovepdf.com

Debera ingresar a la siguiente direccién https://www.ilovepdf.com/es.

Se mostrara la siguiente ventana y debera crear una cuenta en caso de

no tener, o iniciar sesidn:

DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF v TODAS LAS HERRAMIENTAS PDF v

1 v PDF UNIR PDF

Herramientas online para amantes de los PDF

Herramientas online y completamente gratuitas para unir PDF, separar PDF, comprimir PDF,
convertir documentos Office a PDF, PDF a JPG y JPG a PDF. No se necesita instalacion.

nG N s s
. - . CH o B B
Unir PDF Dividir PDF Comprimir PDF PDF a Word PDF a PowerPoint PDF a Excel

Une PDFs y ponlos en el orden que
prefieras. iRapido y facil!

.
Word a PDF

Convierte tus documentos WORD
a PDF con la méxima calidad y
exactamente igual que el archivo
DOC 0 DOCX original

Firmar PDF

Extrae una o varias paginas de tu
PDF o convierte cada pagina del
PDF en un archivo PDF
independiente.

‘A
PowerPoint a PDF

Convierte tus presentacionss
POWERPOINT a PDF con |la maxima
calidad y exactamente igual que el
archivo PPT o PPTX original.

Consigue que tu documento PDF
pese menos y, al mismo tiempo,
mantener la maxima calidad
posible. Optimiza tus archivos PDF.

.
Excel a PDF

Convierte tus tablas EXCEL a PDF
con las columnas ajustadas al
ancho de Ia pagina. Vertical u
horizontal, tu escoges la
orientacion

Convierte facilmente tus archivos
PDF a DOCX de WORD editables,

Editar PDF

Afiadir texto, imagenes, formas o
anotaciones a mano en el
documento PDF. Editar el tamafio,
fuente y color del contenido
afadido,

Convierte tus archivos PDF a
presentaciones PPTX de
POWERPOINT.

PDF a JPG

Extrae todas las imagenes que
estan dentro de un PDF o
convierte cada pagina en una
imagen JPG.

Extrae directamente datos de PDF
a Excel en pocos segundos.

JPG a PDF
Convierte tus imagenes JPG a PDF.

Ajusta la orientacién y los
mérgenes

I v PDF UNIR PDF

§
Marca de agua Rotar PDF HTML a PDF Desbloquear PDF Proteger PDF
7 . .7 R ”.
Deé clic en la opcion “Firmar PDF":
DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF ~ TODAS LAS HERRAMIENTAS PDF ~ =
a ¢ : a )
Marca de agua Rotar PDF HTML a PDF Desblogquear PDF Proteger PDF

Firmar PDF

Firma tu mismo o solicita firmas
electrénicas de otros

Ordenar PDF

Ordena las paginas de tu PDF
como quieras. Elimina o afiade
paginas PDF 2 tu documento
segiin necesites

Comparar PDF

Gompara dos archivos
simultaneamente para ver las
diferencias entre ambas versiones.

Elige una imagen o texto para
insertarlo encima de un PDF. Elige
posicién, transparencia y
tipografia

]

PDF a PDF/A

Transforma tu PDF a PDF/A, la
version ISO estandarizada de PDF
para archivar a largo plazo. Tu PDF
conservard el formato cuando al
acceder en el futuro,

Censurar PDF

Censura el texto y los gréficos de
un PDF para eliminar
permanentemente la informacion
sensible.

Rota tus PDF como quieras. Rota
muchos documentos PDF a la vez.

Reparar PDF

Repara PDF dafiados y recupera
datos de PDF corruptos. Arregla
PDFs con nuestra herramienta de
reparacion.

Convierte péginas web de HTML a
PDF. Copia y pega la direccion de
la pagina que quieres convertir a

Numeros de pagina

Afade nimeros de pagina a un
PDF. Escoge posicion,
dimensiones, formato y tipografia

Quita la contrasefia de los PDF y
los desbloquea, asi podras usarlos
para lo que quieras.

Escanea a PDF

Captura escaneos de documentos
desde tu dispositivo movil y
envialos instantaneamente a tu
navegador.

Protege PDF con contrasefia,
Encripta archivos PDF para evitar
aceesos no autorizados.

OCR PDF

Convierte facilmente PDF
escaneados en documentos PDF
con texto seleccionable.
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En la siguiente ventana debera cargar el documento que quiere firmar:
[vPDF UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF ~ TODAS LAS HERRAMIENTAS PDF v
Firmar PDF

Tu herramienta para firmar documentos electronicos. Firma un documento o
envia una solicitud de firma a otros.

Seleccionar archivo PDF g

o arrastra y suelta el PDF aqui

Al cargar el archivo que desea firmar, se le mostrara la siguiente ventana
y debera seleccionar la que se ajuste a su caso. En caso de seleccionar

“Varias personas”, la invitacién sera enviada por correo electrénico:

¢Quién firmara el documento?

Firma este documento Invita a otros firmantes

Documentos cargados: Permiso para publicar_ilove...
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Al seleccionar “Varias personas” se abrird el siguiente cuadro, donde

podra hacerle llegar la invitacidn a firmar a quien desee. Una vez llenos
los campos con el nombre y el correo electrénico de las personas que

firmaran dé clic en “Aplicar”:

Crea tu solicitud de firma

£Quién recibira tu documento?

5 @] Nombre | (e | [Frmante <] X
: @ [E= ) [Fomane <) x

I +2, AHADIR DESTINATARIO l

Configuracion

D T Establecer el orden de los receptores

Activa esta opcion para establecer un orden de firma. Un firmante no recibira la solicitud hasta que el
destinatario anterior haya completado su documento.

Cancelar




Tecnologia y

C1enc1astgua
Una vez seleccionada una opcion se le mostrara la siguiente ventana,
donde debera dar clic en “Campos requeridos” y colocar los datos que le

solicitan:

| Tipo

AsIMIsmo, manitiesto mi contormidad y doy 1a aUtorizacion respectiva para realizar
ediciones digitales de mi escrito en los formates PDF, XML y HTML, a fin de pueda ser
colocado a disposicién del publico en |a paginaweb de Tecnolagia y ciencias del agua, bajo
lamodalidad de descarga gratuita

13

AT ek

Firma simple Firma Digital

Nombre y firma Fecha

Campos requeridos

Campos opcionales

)| i@  RTYCDA

) LT

i [B) recha

$E rexo

i [ Losode empresa

Una vez colocados los datos, dé clic en “Aplicar”:

Establece los detalles de tu firma

Nombre completo: Iniciales:
Revista Tecnologia y ciencias del agua ] I RTYCDA ]
#° Firma AC Iniciales & Logo de empresa

f/ft?pz'/,frn ?/é}m{sgm g clewcrad el agee

%r Asten Tr’hmeﬁy?‘ ? ClECias q/rf Aagct

B YR
® O O

Revista Tecnologia y ciencias del agua
O i Tectifsglay cichrins 4bf aqua

Color: @ @ @ @

-
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Ahora deberd arrastrar el cuadro con sus datos a la parte del documento

donde desea colocar su firma. Una vez colocado dé clic en “Firmar”

Tipo
ASIMISMO, ManiTiesto M CONTOrmIdad y doy 1a auTorizacion respectiva para reanzar 1 P
ediciones digitales de mi escrito en los formatos PDF, XML y HTML, a fin de pueda ser
colocado a disposicion del publico en |a paginaweb de Tecnologia y ciencias del agua, bajo

-

’ )

la modalidad de descarga gratuita. rasy s )

Firma simple Firma Digital
Nombre y firma Fecha
Campos requeridos
Revista Tecnologin y ciencias del agua r
Fiema s
Revista Tosrologiay ciencias del sgun

Campos opcionales

e

@  RTYCDA
| 3 @ Nombre

Fecha

i Texto
j[ Logo de empresa
]
|

i 3 i
Teléfone: -+ (532) {777) 329 3600, exts. 474 ¥ 475 P 3 o %
il

Paseo Cumimaluac §

Firmar ®
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Espere a que la pagina termine su proceso y se muestre el siguiente
mensaje. Debera dar clic en “Descargar documentos firmados” para
obtener su documento con su firma y en "“Descargar el registro de
auditoria”, donde se descargara el documento que permita validar la
identidad de la persona que firmé. Ambos archivos los deberan hacer

llegar a la revista:

RPDF CONVERTIR PDF ~ TODAS LAS HERRAMIENTAS PDF ~

Has firmado correctamente

T T—

% Descargar documentos firmados

‘ Descargar el registro de auditoria I

Administra tus firmas en la seccion de firmas del panel de control de tu cuenta
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